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1、 使用说明

1. 进入模块、界面说明

首先打开宁波地税网上办税服务厅客户端，您会看到如图1-1所示的界面。
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图1-1

找到网上办税板块，点击登记类中最右边的应税财产明细表按钮，如图1-2。
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图1-2

此时会出现一个进度条，表示模块进入信息初始化，请不要做任何操作耐心等待初始化完成，如图1-3。
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图1-3

初始化完成后，模块就会自动打开，如图1-4就是应税财产明细表模块的界面。
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图1-4

一般首次打开这个模块，表格中的内容都为空，以后如果你有信息提交成功，下一次打开这个模块，成功提交的信息就会显示在表格中。

界面大致可以分为如图1-5所示的几个部分。
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图1-5

在这个版本中，有房产和土地2个种类信息的登记功能，你可以点击图1-5所示的【房产与土地切换按钮】进行切换，房产信息登记和土地信息登记具有的功能是一样的，所以下面按照功能进行介绍。

2. 新增

新增一条登记信息，点击模块主界面上的【新增】按钮，弹出如图2-1的界面。
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图2-1

填写注意：

1　 带红色星号的项为必填项，请务必填写，否则无法保存。

2　 灰显的项由系统自动带出或者计算出无需填写。

3　 房产登记中的土地使用权证号和土地登记中的土地使用权证号请按格式填写。

4　 税款所属机关请点击右侧的放大镜按钮选择。

信息填写完成后，请点击【确定】按钮，系统会检查信息的完整性，确保正确后该条信息会显示在模块界面的表格中，请再次检查是否有误。

如果需要放弃本次填写，请点击【取消】按钮。

3. 变更

修改一条登记信息，在模块界面中的表格勾选你需要修改的那条记录，然后点击【变更】按钮，如图3-1所示，这条记录的信息会自动填充到弹出的界面。
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图3-1

修改完成后点击【确定】按钮，该条信息则修改完成，放弃修改请点击【取消】按钮。

4. 删除

删除一条登记信息，在模块界面中的表格勾选你需要删除的那条记录，点击【删除】按钮，则该条信息将被删除，删除可进行多条操作。

5. 导入

导入模板中填写登记信息。点击【导入】按钮，弹出如图5-1界面。
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图5-1

找到你填写的模板点击【Open】，系统会检查数据的完整性，确认无误信息会被成功导入，所以请务必按照模板来填写，模块提供了房产和土地2个不同的Excel模板下载。

6. 提交税局

提交登记信息到税局。这一步很重要，在你做完增、删、改之后必须点击【提交税局】按钮，并且提示申报成功后，信息才会被提交到数据库，否则未提交直接退出的话，之前所有对信息的操作都会丢失。

7. 退出

退出模块。点击退出按钮会弹出如7-1的提示框，请务必确认是否需要退出，以免造成修改的数据丢失。
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8. 导入模板以及填写说明下载

从服务器上下载导入模板和填写说明。点击【导入模板下载】或者【填写说明下载】弹出如图8-1的下载对话框。我们提供的导入模板为Excel格式，填写说明为Word格式。需要自行安装相应的软件才能打开。
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图8-1

宁波地税网上办税服务厅


应税财产明细表模块


使用说明













