附件
新明街道2018年中秋节值班表
	日   期
	值班领导
	夜间值班人员
	白天值班人员
	要   求

	9月22日（星期六）
	柴益祥
	李爱思
	唐  莹
	1、夜间值班时间：
17：00至次日8：30
   白天值班时间：
8：30-17：00
2、午餐时间：
   11：30-12：30
   晚餐时间：
17：00-18：00
3、值班人员职责：值班人员必须准时到岗到位，不得擅自离岗、脱岗，手机请保持24小时开机状态。如遇情况不能当班的人员，可以与其他值班人员换班，但须提前报党政办。
4、值班人员要记录值班情况，签上姓名。
5、每日保安人员24小时在大楼巡查，要保持联系。
6、管委会值班室电话：87901119
7、街道值班室电话：  87902387


	9月23日（星期日）
	俞文敏
	马  骎
	於小啸
	

	9月24日（星期一）
	王朝武
	王  磊
	姚盼盼
	


