附件1

高新区“绩效对账”月工作安排表

姓名：XXXX

	序号
	工作项目
	目标要求
	工作性质
(区重点、部门重点、常规工作)
	进展情况
（进展受阻或未完成则填写主观

和客观原因）
	整体评估
（完成、进展受阻、未完成）
	担任角色

	
	
	
	
	
	
	主抓
	协调
	配合

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	领导审核

意   见
	审核领导：


附件2

高新区 “绩效对账”工作日志

姓名：XXXX                          

	日期
	工作记录

	X月X日
（星期一）
	

	X月X日
（星期二）
	

	X月X日
（星期三）
	

	X月X日
（星期四）
	

	X月X日
（星期五）
	

	X月X日
（星期六）
	

	X月X日
（星期日）
	


备注：填写应包括工作去向、办理事项和完成实绩等项内容
